
VACATURE 
ADMINISTRATIEF 
VERANTWOORDELIJKE 
FACILITY 

JE TALENTEN
- Je houdt van administratieve 
taken en blinkt uit in organisatie 
- Je werkt vlot met software-
pakketten (Word, Excel, Outlook) 
- Je werkt zelfstandig en 
bent stressbestendig 
- Je werkt nauwkeurig 
en klantgericht 
- Je bent taalvaardig en 
diplomatisch in je communicatie 
- Je hebt een positieve 
can do-houding

JE UITDAGINGEN 
- Je bent het aanspreekpunt van 
onze interne helpdesk en beheert 
en verwerkt de input in het 
interne ticket-systeem 
- Je superviseert de werking 
van het economaat 
- Je plant en volgt interventies 
op van onderaannemers, 
keuringsinstanties, … 
- Je controleert nauwgezet 
facturen voor geleverde 
diensten en goederen 
- Je geeft leiding aan een klein 
team van drie medewerkers 
- Je beheert het systeem 
van toegangscontrole voor 
alle medewerkers 
- Je beheert het digitale archief 
van de facility-afdeling

ONZE TROEVEN
- Je werkt in een uitdagende 
onderneming die toonaangevend 
is op vlak van circulariteit en 
sociaal ondernemerschap 
- Je krijgt veel vrijheid en 
kansen om verantwoordelijkheid 
te nemen 
- Je collega’s komen uit 
de hele wereld (meer dan 70 
verschillende landen) 
- Volgens je anciënniteit heb je 
recht op extra vakantiedagen 
- Sectorconforme verloning met 
een degelijk pakket aan 
extralegale voordelen 
- Ruime opleidings- en 
bijscholingsmogelijkheden 

JE PLEK IN KRINGWINKEL 
- Je bent aanspreekpunt voor drie 
medewerkers en staat samen met 
hen in voor het te leveren werk 
- Je werkt onder leiding en met de 
ondersteuning van de facility 
manager 

STUUR JE SOLLICITATIE NAAR: 
aanwervingen@dekringwinkelantwerpen.be  
met berichtregel: 
Sollicitatie administratief verantwoordelijke Facility 
Voeg hierbij ook je CV en motivatiebrief toe. 

Opnieuw geluk

Kringwinkel Antwerpen, eigenzinnig milieu- en tewerkstellingsbedrijf, zoekt een voltijds 
ADMINISTRATIEF VERANTWOORDELIJKE  FACILITY.

Je bent het aanspreekpunt voor alle vragen die te maken hebben met onderhoud en herstellingen van de infrastructuur bij 
Kringwinkel Antwerpen. 

VOEL JIJ JE AANGESPROKEN?
Iedereen is welkom ongeacht 
etniciteit,leeftijd, genderidentiteit 
en expressie.
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